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Aufzeichnung und Hochladen des eigenen Vortrags
Technische Hinweise fiir eingeladene Referentinnen/ Referenten und Abstract-Prasentierende

Alle Referentinnen und Referenten sowie Abstract-Prasentierende werden gebeten, ihre Prasentationen
(Folien mit Bild und Ton des/r Sprecher/in) vorab selbst aufzunehmen und bis zum 28.09.2020, 12 Uhr auf
einen Upload-Server selbst hochzuladen. Die Vortragssprache ist Deutsch.

lhr Video wird innerhalb des Online-Programms vom 9.10. bis zum 31.10.2020 fiir registrierte Online-
Teilnehmer der Jahrestagung sichtbar sein.

Allgemeine Hinweise zur Aufzeichnung

- Ziehen Sie sich fiur die Aufnahme in einen ruhigen Raum zuriick und achten Sie darauf, dass keine
Hintergrundgeradusche storen kdnnen.

- Platzieren Sie sich vor einem ruhigen Hintergrund und stellen Sie sicher, dass die Webcam lhres
Laptops/ PCs frontal Ihr Gesicht einfangen kann.

- Zur optimalen Ausleuchtung stellen Sie eine Lampe vor sich hinter die Webcam.

- SchlieRen Sie alle offenen Anwendungen auf lhrem PC/ Laptop vor Beginn der Aufnahme.

- Bitte nutzen Sie ein Headset mit Mikrofon, dies verbessert die Tonqualitat.

- Stellen Sie sicher, dass genligend Speicherplatz auf lhrem PC/Laptop frei ist. Das zu erstellende
Dateiformat .mp4 kann Gber 100 MB grol} sein.

- Achten Sie darauf, dass die Aufnahmedauer lhres Videos (.mp4) nicht die vorgegebene
Prasentationszeit iberschreitet. Ist die Aufnahme langer, wird sie abgeschnitten.

IPrasentationszeit!

Eingeladene Referentinnen und Referenten: lhre genaue Zeitspanne entnehmen Sie bitte dem Programm
unter https://www.professionalabstracts.com/dgho2020/Iplanner/#/grid und klicken in lhre Sitzung.

Bitte nutzen Sie NICHT die volle Zeit fiir Ihren Vortrag aus, denn dann bleibt keine Zeit fiir eine
Diskussion!

Beispiele:

Bei einer Prasentationszeit von 15 Minuten, erstellen Sie Ihre .mp4-Datei nur fir 12 Minuten.
Bei einer Prasentationszeit von 20 Minuten, erstellen Sie Ihre .mp4-Datei nur fir 16 Minuten.
Bei einer Prasentationszeit von 5 Minuten, erstellen Sie Ihre .mp4-Datei nur fir 4 Minuten.

Abstract-Prasentierende: 5 Minuten (max. 5 Inhaltsfolien)
Nur hier kdnnen auch Poster anstatt Folien gezeigt werden.

Ihre Datei miissen Sie folgendermallen benennen: Prasentations-Code_Nachname (Beispiel:
605_Meier.mp4).
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Ihre Prasentations-Code finden Sie unter dem Link des Programms

https://www.professionalabstracts.com/dgho2020/Iplanner/#/grid. Suchen Sie hier nach Ihrem Namen. Die
Prasentations-Code steht gleich vor Ihrem Prasentationstitel.

Prasentationsformat

Bitte erstellen Sie lhre Prasentation als .mp4 Videodatei vorzugsweise mit Windows. Sie kdnnen dazu
PowerPoint nutzen.

o |hr Video muss als .mp4 mit 720p oder 1080p aufgezeichnet werden.

o  Wir empfehlen mindestens SchriftgroRe 18 pt.

o lhre erste Folie muss die , Offenlegung Ihrer Interessenskonflikte” sein, auch wenn Sie keine
Interessenskonflikte haben. Die entsprechende Vorlage finden Sie hier:
https://www.haematologie-onkologie-2020.com/referenten/eingeladene-referenten-und-
vorsitzende. Diese Angaben sind verpflichtend!

o Verwenden Sie moglichst keine Animationen, da diese unter Umsténden nicht sauber
dargestellt werden.

Ablauf in PowerPoint

1. Erstellte Prasentation 6ffnen
Tab: Bildschirmprasentation = Bildschirmprasentation aufzeichnen

B B = ASCO DGHO 03 06 2020_gesamt - Auf Laufwerk "Z:" gespeichert.

Stat  Einfugen  Entwurf  Ubergange  Animationen [EEEHLTGBERTICEUMN  Uberproten  Ansicht  Hi e Q' Was mochten Sie tun?

¥ B & B @ B O

Ab aktueller Online Benutzerdefinierte Bildschirmprasentation Folie Anzeigaauern Bildschirmprasentation
Folie wvorfihren + Bildschirmprasentation = einrichten ausblenden tesfn aufzeichnen =
Bildschirmprasentation starten

t dergeb -
ommeniaremEdergEben = Bildschirm: Automatisch
nzeigedauern verwenden

Referentenansicht

[ & R

Hediensteuerelemente anzeigen

Bildschirme

o

2. Aufnahmeoberflache in PowerPoint

Auswahlen eines (externen)
Mikrofons und Kamera fiir
die Aufzeichnung

Starten / Stoppen / Unterbrechen
der Aufzeichnung

Herzlich Willkommen zum Webinar!

ASCO 2020 — wichtig zu wissen

Berlin, 3. Juni 2020

Achten Sie darauf, dass
Kamera und Ton wahrend der
Aufzeichnung aktiviert (nicht
durchgestrichen) sind

Kamerabild

lhr Kamerabild ist fest in der
unteren Ecke und kann nicht
verschoben werden
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Hinweise

- Bitte beachten Sie, dass beim Weiterklicken der einzelnen Folien der Ton kurzzeitig aussetzt.
Machen Sie kurze Pausen beim Folienwechsel.

- Nach der letzten Folie wird die Aufnahme automatisch geschlossen.

- lhre Prasentation sollte keine offensichtliche Produktwerbung enthalten. Verlinkungen sind
unzuldssig.

- Sollte Ihre PowerPoint-Version keine Bildschirmaufzeichnung zulassen, kdnnen Sie auch nur eine
Tonaufnahme generieren. Zu besseren Sichtbarkeit Ihrer Person, platzieren Sie oben rechts in der
Ecke auf jeder lhrer Folien lhr Portratfoto.

Sie haben einen Mac?

Im Programm Keynote kénnen Sie nur Prasentationen mit Folien und Ton aufzeichnen, ohne Kamerabild.
Weitere Videokonferenz-Systeme sind z.B. Zoom oder Webex (Sie bendtigen 2 Rechner).

Keine Moglichkeit der Aufnahme?

Sollten Sie keine Moglichkeit haben, lhre Prasentation selbst mit Ton und Kamerabild aufzunehmen,
wenden Sie sich gerne per E-Mail jahrestagung2020@dgho-service.de an uns. Das Team der DGHO Service
GmbH vereinbart mit Ihnen einen festen Termin zur Aufnahme lhrer Prasentation. Dies gilt vorbehaltlich
Zeit und Verfligbarkeit von Personal.

3. Speichern der Aufnahme
Datei - Exportieren - Video erstellen

n) Startseite
[ Meu % PDF/XPS-Dokument erstellen Video erstellen
— Speichern Sie lhre Prasentation als Video, das Sie auf einem Datentrager speichern, ins Web hochladen ader per E-Mail senden kénnen.
B o = Schliefit alle aufgezeichneten Zeitablaufe, Kommentare, Freihandstriche und Laserpointerbewegungen ein.
nen E__'] Video erstellen = Alle Animationen, Ubergange und Medien werden beibehalten.
= @ Hilfe zum Brennen des Videos der Bildschirmprasentation auf DVD oder zum Hochladen ins Web anfordern
informatiansn @ Bildschirmprasentation fiir CD
et =53 verpacken Full HD (1080p) .
FECIEE Grofie Datei und Full HD-Qualitat (1220 x 1080)
Speichern unter E?’ Handzettel erstellen A '
L) Folien ohne Anzeigedauer verwenden die Standardanzeigedauer (unten festgelegt). Diese Option gilt auch fiir Freihand und Laserp...
Drucken inzelnen Folien in Sekunden: | 05.00 .
Pﬁ Dateityp andern
Freigehen 3 Benennen Sie lhre Datei folgendermaRen:
In Microsoft Stream Video 3 H N
Exportieren I [ e o Pra.sen.tatlons Cod'e_Nachname
e (Beispiel: 605_Meier.mp4)
Kontakt:
Kongressorganisation: Technische Fragen:
DGHO Service GmbH Congress Center Basel, Schweiz
E-Mail: jahrestagung2020@dgho-service.de Frau Jasna Niederberger

Tel. +41 58 206 30 95, erreichbar 8.30-12.00 Uhr
E-Mail: jasna.niederberger@congress.ch
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Upload lhres Videos

1. Offnen Sie den Link in der E-Mail: https://upload.congress.ch/index.php/s/7aj5ZtfHrdoewNe
2. Lesen Sie die Hinweise auf dem Upload-Server.

DGHOHE JAHRESTAGUNG

QGHO 1
s
L - -
Upload-Portal fir Videoprisentationen
Bitte laden Sie hier Ihre Prasentation als Video mit Ton und Bild (mpd-Format) hoch.

Benennen Sie lhre Dateien mit Prés.ID und Ihrem Nachnamen
(Beispiel: 123_Mustermann.mpd)

Fligen Sie Ihrer Prisentation Ihre Angaben zur "Offenlegung der Interessenkonflikte” als erste Folien an

Zusétzlich kiinnen Sie hier auch Ihre Présentation als PDF hochladen.

I Ihre Videos und i .10.-31.10.2020 fiir
. registrierte Teilnehmer der Jahrestagung sichtbar sein.

Dateien fiir DGHO hochladen
-

* Dateien auswihlen oder hierher ziehen

3. Die Offenlegung lhrer Interessenskonflikte muss auf der ersten Seite Ihrer Prasentation zu lesen

sein; bitte auch nennen, wenn Sie keine haben. Die entsprechende Vorlage finden Sie hier:
https://www.haematologie-onkologie-2020.com/referenten/eingeladene-referenten-und-

vorsitzende.

4. lhre Datei muss richtig mit Prasentations-Code_Nachname benannt sein.
(Beispiel: 605_Meier.mp4)

5. Laden Sie lhre .mp4 Datei hoch.

6. Wahrend des Hochladens dreht das Radchen und die Datei wird angezeigt. Nach dem
erfolgreichen Hochladen sieht man das Symbol und den Namen der Datei.

In kiirzester Zeit wird von unseren IT-Technikern Ihre Datei gepriift. Falls etwas nicht in Ordnung ist
oder wenn lhre Datei bis zum angegebenen Datum nicht auf dem Server ist, kontaktieren wir Sie.

Sollten Sie eine Anderung an lhrem Video vornehmen miissen, miissen Sie eine neue .mp4-Datei
erstellen und wieder mit Ihrem gleichen Prasentations-Code hochladen. Die zuletzt hochgeladene
Datei wird zur virtuellen Jahrestagung verwendet.
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